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HOP PHAP HOA LANH SU’
NGUYEN TAC:

P& mot van ban co hiéu luc st dung tai mot qudc gia khac, thong thudng viéc hop phéap hda lanh su
van ban dé la can thiét.”
Hop phap hda lanh suw mét van ban la viéc chirng thuc chir ky va/hodc con dau goc trén van ban do.

Viéc hop phép hoa chinh |a xac nhan van ban do da duoc cap bdi co quan cé thdm quyén.

Van ban can dugc hgp phap héa trudc tién béi co quan c6 tham quyén cuta quéc gia (vung) noi da cap
van ban dé; sau dé baéi Pai sir quan/Lanh sy quan clia qudc gia noi van ban sé dugc st dung.

- Van ban do Bi cap dugc hop phéap hda lanh su tai Bi, dau tién bdi BO Ngoai Giao Bi va cudi clng bdi
Pai str quan Viét Nam tai Bric-xen. Thong tin chung vé hop phap hda van ban cua Bi va nudc ngoai cé
thé€ duoc tra clru trén trang web Hop phép hoa tai liéu | FPS Bé Ngoai Giao Bi (belgium.be)

- Van ban do Viét Nam cap dugc hop phép hda lanh sy tai Viét Nam, dau tién bdi B6 Ngoai Giao Viét
Nam va cudi cung bédi Dai st quan Bi tai Ha Noi.

Luu y rang Dai st quan Bi tai Ha Noi chi cé thdm quyén hgp phap héa van ban do co quan chirc ndng
Viét Nam cap. Dai st quan Bi khong cé thdm quyén hop phép hda van ban dugce cap tai Bi (hodc cac
quoc gia khéc).

Viéc hgp phap hoa phai dugc duong sy dich than dén lam tha tuc, hoac uy quyén cho nguoi thir ba.
Trong truong hgp uy quyén, ngudi dugce uy quyén phai trinh thu uy quyén do ngudi uy quyén viét va ky
tén, kém theo ban photocopy mau ho chiéu va/hoac gidy phép cu trd cia duong su tai Bi (ban scan
gidy uy quyén dugc chap nhan).

Thu Gy quyén phai dugc ching thuc bai chinh quyén dia phuong Bi hodc Viét Nam hoac mét Dai sur
quan Viét Nam & nudce ngoai. Noi dung thu uy quyén phai bao géom:

- Théng tin cé nhan cla ngudi uy quyén (ho tén, ngay sinh, sé ho chiéu/thé cu trd tai Bi, dia chi cu trd);
- Théng tin cé nhan clia ngudi dugc uy quyén (ho tén, ngay sinh, sé cén cudc céng dén, dia chi noi 6);

- Muc dich xin hop phap héa lanh su.

Ngudi dugc Gy quyén can trinh ban géc CCCD ctia minh khi nop ho so.

HOP PHAO HOA DPIEN TU" Tir ngay 28/09/2020, hop phép hoa dién tir da duoc ap dung cho tét ca
céc van ban? dugc cap tai Viét Nam dé sur dung tai Bi. Do d6, tem hgp phap hoa vat ly da duoc thay thé
bang tem dién t (file .pdf). Doi vai cac van ban dugc st dung & cac quéc gia khac ngoai Bi, tem vat ly
van dugc ap dung.

1 Mot s6 qudc gia da ky cac hiép dinh song phuong hodc da phuong nham bai bé hodc don gidn héa thd tuc hop phap héa. Day
khong phai truang hop gilra Bi va Viét Nam nén viéc hgp phap hoa lanh sy la bat budc

2 Viéc hop phdp hoa dién tlr yéu cau ban goc hodc ban sao co ching thuc déi vai céc van ban sau: gidy khai sinh, gidy dang ky
két hén, gidy chirng tir, gidy chirng nhan doc than, gidy xac nhan quéc tich, quyét dinh ly hon, ly lich tu phap, xac nhan théng tin
V& cu try, gidy dy quyén

Ban sao y céng ching chi dugc chap nhan cho céc loai van ban sau: bang cap (bang tot nghiép, bang dai hoc/cao hoc), bang
diém), hé chi€u, CCCD, s& ho khau



https://diplomatie.belgium.be/en/legalisation-documents

QUY TRINH:

1. Dich van ban géc, hodc ban sao cé chimg thuc (BAN SA03): ban dich can duoc thuc hién bai
mot dich gia da tuyén thé tai Viét Nam hodc tai Bi. Pai st quan Bi tai Ha Noi chdp nhan ban
dich sang tiéng Ha Lan, tiéng Phap, tiéng Dirc va tiéng Anh. Duong su c6 trach nhiém xac minh
van ban can duoc dich sang ngdn ngir nao dé hop Ié véi muc dich str dung.

Théng tin dich gia tuyén thé: ,
- Cac Van phong Dich thuat thuéc Uy ban Nhan dan tai Viét Nam
- Danh sach dich gia da tuyén thé dang ky tai B6 Tu phap Bi

2. Hop phap héa van ban goc (hodc ban sao dugc chirng thuc) va ban dich tuong ting béi co
quan c6 tham quyén cta Viét Nam (truong hop duong su can hgp phap héa chit ky ca nhan,
viéc hgp phép hda sé dugc thuc hién duy nhat bai Dai st quan Bi tai Ha Noi).

Dia chi co quan cé tham quyén cta Viét Nam (Bo Ngoai giao):
HA NOI

Cuc lanh su - B6 Ngoai giao

S6'40, Tran Phd, Ha Noi

THANH PHO HO CHI MINH
Phong Lanh Su = S6 Ngoai Vu TP H6 Chi Minh
S0 184 Bis Pasteur, Quan 1, TP H6 Chi Minh

3. Nop ho so va ban dich truc tiép tai Dai st quan Bi tai Ha Noi (tir thir Hai dén th& Sau, 09h00 -
12h00) hodc van phong VFS* tai Pa Nang/TP Hé Chi Minh (khong yéu cau d&t hen).

4. Thanh toan phi hop phap héa dién tir bang hinh thirc chuyén khoan (k& tir ngay 01/08/2021,
Dai st quan Bi tai Ha Noi nglrng nhan thanh toan phi lanh sy bang tién mat).
Duong su vui long lién hé véi can bo phong Lanh su bdng céch gii email vé dia chi
hanoi@diplobel.fed.be trudc khi thanh toan vao tai khoan ngan hang cta Dai s quan sau day:

Tén tai khoan: Embassy of Belgium
S6 tai khoan: 700-014-720532 (VND)
Ngén hang: SHINHAN, Le Thai To Branch

Dia chi ngan hang: 14 Le Thai To, Hoan Kiem, Hanoi, Vietnam
Ma SWIFT BIC: SHBKVNVXXXX

5. Intem hgp phéap héa don dién tir va dinh kém vao ban goc dé sir dung: sau khi ho so dugc xir
ly, duong su sé& nhan dugc email thong bdo tir hé thdng Hop phép héa dién tir kém theo huéng
dan dé in tem hop phap hoa dién tur.

6. Nhan ho so goc truc tiép tai Pai sir quan Bi tai Ha Noi hodc tai van phong VFS.
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- Tat ca cac dau trong am trén ho va tén dugc ghi trong van ban ho tich (vi du: gidy khai sinh) phai dugc
thé& hién nhat quan va day dad trén ban dich (diéu nay ap dung cho tat ca céc tén riéng co trong van ban).
- Chirng nhan lanh sy do Bd Ngoai giao Viét Nam cép chi co gia tri trong thoi han 06 thdng.

- Khong yéu cau hop phéap hda lanh sy ddi véi ban dich thuc hién bdi cac dich gia tuyén thé cé dang ky
tai B6 Tu phép BI.

3 Ban gdc hodc bén sao/trich luc hé tich (gidy khai sinh, gidy chirng nhan két hén, gidy ching ti, v.v.) cé gid tri nhu ban géc dau
tién va phai dugc cap bdi chinh quyén dia phuong noi da dang ky ban géc. D€ dugc cap ban sao/trich luc ho tich tai Viét Nam,
duong su phai dén chinh quyén dia phuong noi da dang ky cap ban chinh

4 Trung tdm ti€p nhan ho so xin thi thuc Bi chap nhan tat ca céac van ban dé hgp phép hoa, co lién quan hodc khéng lién quan dén
ho so xin thi thuc. Trong trudng hop cac van ban khéng phuc vu don xin thi thue, duong su sé dugc yéu cau tra thém phi dich vu
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